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No. de Acta: 110 | Fecha: 21/02/2025 | Nombre Dependencia: Grupo de Gestidn de Proyectos.

Lugar: Teams Hora Inicio: 02:30 | Hora Final: 04:04

OBJETIVO: Capacitacién del aplicativo ArchiDHu para Grupo de Gestién de Proyectos “SGDEA para la
administracién integral de la informacién de la Unidad para las Victimas producida a nivel de dependencia. ”

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Temas o agenda de la reunién

- Agenda: Capacitacion sobre el SGDEA ArchiDHu, Modulo comunicaciones, Archivo Gestién.

2. Temas para tratar

- Socializacién de la tabla de retencion documental -TRD

- Creacion, vinculacion y envié de comunicaciones oficiales a través del SGDEA ArchiDHu.

- Verificar la correcta creacidn de los expedientes, segln el trdmite asociado a la tabla de retencién
documental.

3. Desarrollo:

- Se inicia con la presentacion del SGDEA ArchiDHu, de manera general se hace una descripcion de cada una
de sus ventajas, roles y perfiles y la importancia de su implementacion.

- Se socializa la importancia de tener siempre en cuenta la tabla de retencién documental y como se vincula
las comunicaciones a los expedientes a través de un tipo documental.

- Todos los memorandos “comunicaciones internas”, se entiende que estan dirigidos a un destinatario que
esta registrado dentro del directorio activo de la unidad, razén por la cual estos no deben de quedar
asociados a los expedientes de la dependencia si no hacen parte de los tramites de la misma.

- Serealiza un ejercicio practico en ambiente de pruebas.

a) Perfilesy roles en ArchiDHu.
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Radicador

Rol encargado de radicar
las comunicaciones
oficiales.

Primer paso

MODULO COMUNICACIONES

Flujo de Informaciéon en ArchiDHu.

INTERNAS

EXTERNAS

Recepcion

Perfiles y roles en ArchiDHu

88

s

Distribuidor

Rol encargado en
aceptar, distribuir o
rechazar las
comunicaciones dirigidas
a los gestores de cada
area o dependencia.

Segundo paso

(O

Gestor

Revisor

Rol encargado de
consultar o crear
expedientes electrénicos
de archivo. Ademds,
genera la comunicacion
de respuesta de ser

necesario.

Tercer paso

Optimiza el proceso de gestidn de comunicaciones internas como las externas, mejorando la generacién, radicacién,
distribucidn, archivo, control y seguimiento dentro de la empresa.

—

& B @&

Rol encargado de revisar,
aprobar o editar la
comunicacién de
respuesta antes de ser

firmada.

Firmante

Rol encargado de revisar,
aprobar o editar la
comunicacién generada.
Ademds de ser el encardo
de la firma de los
documentos. Este rol solo
este asignado para
directores o jefes de drea.

Quinto paso
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Contextualizacion de la tabla de retencion documental.

Se realiza una breve contextualizacién y alcance de los campos del formato de la tabla de retencién documental — TRD

BLAS DER ON DO A Cédigo:710,14,154
Ao PROCESO GESTION DOCUMENTAL |versién:03
PROCEDIMIENTO ELABORACION DE TABLAS DERETENCION DOCUMENTAL }ﬁ%‘%‘z’ 2019
ginalde2
OFICINAPRODUCTORA|GRUPO DE GESTION DE PROYZCTOS
CODIGO Soporte Clasificacién | PROCESO Estado Retencion DisposiciénFinal
NE S/Ss SERIES, Y11P0S 55 DF DE DDHH | DIH SIG PIC|R|AG | AC |C MT | S PROCEDIMIENTO
301 59 INFORMES
59.233 |Informes dy Gemtion Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de 2011, por el
Informe de qestion del Grupo de Gestion de Proyectos X X cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacidn Integral a las
Acta de reunion y listado de asistencia X X Victimas. La serie ofrece valores administrativos, por lo que una vez finalizadas las
;’“e"wg)" i 5 actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1)
e G Gestion afio, posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mas, en concordancia
1 4 X de la Ley 734 de 2002 y la ley 1474 de 2011. Una vez cumplidos los tiempos de retencion
cional y superados los valores primarios y como esta serie no desarrolla valores secundarios,
debido a que se consolidan en la Direccién General bajo la Subserie Informes de Gestién,
se puede proceder en esta fase del cido vital con su eliminacién, por parte del Grupo de
Gestion Administrativa y Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio dejando como evidencia, los i ios y acta de
301 | 59.323 fe de a Yy
Acta de Seguimiento X X Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que son
Co < presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion institucional respecto
municacion Oficial X X = " 3
a la ejecucidn, evaluacién y liquidacién de los proyectos de asistencia, atencion y
Cronograma de Seguimiento X X reparacion integral a las victimas. La informacion alli contenida permite adelantar
Informe de seguimiento a proyectos X X investigaciones histdricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a
Gestion de los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razon por la cual, una vez finalizadas las
i actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1)
X Informacd 1 9 X X afio, posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios més de acuerdo con el
o Codigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total, en
soporte original y garantizar su reproduccién en medio téenico a través de la digitalizacion
con fines archivisticos por parte de del Grupo de Gestion Administrativa y Documental de
acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio
apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
301 65 LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
65.371 |1 de Asi ia Téenica a Proy 1 9 X X |Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de la estrategla en
Acta de Reunién X X la articulacion y cumplimiento de la Politica de gestion del cambio en la Unidad para la
Listado de Asistendia X X [Atencion y Reparacién Integral a las Victimas. La Informacuf‘;n contenida en esta subserie
Lineamiento de Asistencia Técnica a Proyectos X X evidencia el 2 desarrollo técnico y permite adelantar
[investigaciones histéricas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo, por lo
Gestion de tanto, serd de conservacian total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y
X la resuelto el trdmite, se debe conservar en el archivo de gestion un (1) aiio, posteriormente
Informacié trasferir al archivo central por nueve (9) ailos més en concordancia con el Decreto 1356
n de 2019 y de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en
el Archivo Central, es dedr, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcién de acclones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar
su reproduccion exacta a través de medio técnico, proceso que se realizard por parte del
Grupo de Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas. El soporte original
se conserva permanentemente,

Funcionalidad mis actividades pendientes

En la ventana principal, en la seccién "MIS ACTIVIDADES PENDIENTES", revisamos la bandeja de comunicaciones
externas recibidas, internas, lo que permite listar las comunicaciones pendientes por leer o gestionar. Una vez leidas,

pasan a la bandeja de entrada, donde pueden ser consultadas.

Modulo comunicaciones

Automatiza la entrada y salida de correspondencia, facilitando los procesos de radicacidn, distribucion, creacion,

archivo, control y seguimiento dentro de la organizacion.
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C icaci Externas Recibid:

20254
Enviada

Por Leer

Copias

Por Vencer

Mis ultimos radicados 2025

Por Gestionar Radicado Tramite

Comunicaciones Internas

0

Por Leer

Copias

C icaci Externas i -

Internas, el submddulo de comunicaciones internas, implementado para aquellas con caracter corporativo, permite la
creacién de documentos mediante la seleccién de plantillas o formularios predeterminados segln la necesidad del
usuario.

Recibidas, el submédulo de comunicaciones recibidas gestiona la radicacion de documentos externos, capturando
informacidn a través de formularios predeterminados, asignando dependencias, usuarios responsables, tiempos de
vencimiento, anexos y generando consecutivos de radicacién.

Enviadas, por su parte, el submddulo de comunicaciones enviadas facilita la proyeccion y respuesta de comunicaciones,
permitiendo la asignacién y seleccién de clientes o proveedores a través de directorios externos, asi como la notificacidn
e integracidn con el médulo de servicios para su envio por correo electrénico o correo certificado.

Se recuerda que todas las comunicaciones oficiales deben tramitarse a través del SGDEA ArchiDHu, el canal autorizado
por la Unidad para las Victimas, y no a través del correo electrénico, ya que este medio no garantiza la trazabilidad de
las gestiones.

Lo anterior se fundamenta en las recomendaciones establecidas en las circulares 0015 y 00042 de la Secretaria General.
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Paso a Paso para él envié de Comunicaciones Externa Enviadas.

v" Respuesta Documento. (SI) (NO)

v Plantilla, Se selecciona de la lista desplegable el que se necesita Cuidad, Va atado al lugar donde se ubica el
funcionario Destinatario, funcionario(a) a la cual ira dirigida la Comunicacion.

v Interesados, son aquellas personas que van relacionadas dentro de la comunicacién.

v" Nombre del Expediente, alli se define al Ruta en el archivo de gestidn para archivar la comunicacion que se esta
generando.

v" Tipo Documental, Se selecciona de la lista desplegable de acuerdo con tramite que se estd haciendo Asunto, El
tema que va a llevar la Comunicacion.

v Folios, Es la cantidad de hoja que tiene la comunicacién. Prioridad, Se selecciona de la lista desplegable Alta —
Media - Baja

v' Respuesta por Interesado, (SI) (NO), aplica por si hay varios interesados para generar una comunicacidn para
cada uno de ellos.

v' Usar membrete, por defecto el sistema activara (SI)

v' Contenido, alli se registra la informacién que se consigna dentro de la comunicacién Documentos Adjuntos, si
hay archivos a anexar a la comunicacion

v Descripcion de los Anexos, se detalla la informacion que se estd anexando

v" Firmas, Son aquellas personas que tiene asignado el Rol de Firmante dentro de la Unidad. Por lo general son
los jefes de Area y/o directores encargados.

v Firma Digital, por defecto el sistema activara (Sl)

v' Copias Internas, Son aquellos funcionarios a los cuales se les compartird la comunicacién. Gestor Insumo, es
una respuesta colaborativa entre dreas y dependencias

v Revisor(es), es el que se asegura que la respuesta esta bien tramitada. Copias Externas, si se requiere.

v" Punto de Radicacidn, Va atado al lugar o punto de atencidn

v' Dependencia Origen, por defecto el sistema toma la informacién de acuerdo con la dependencia del

funcionario.

Son todas aquellas comunicaciones que van dirigidas a entidades y/o personas naturales que no hacen parte de la
Unidad o las cuales debemos generar una respuesta.

Se puede proyectar la respuesta directamente desde la comunicacidn externa recibida, previo vincular al expediente
electrénico segun corresponda.

Comunicacién Externa Recibida (2025-0001261-2)

‘ 2 Detalles

Radicado: P 2012,

£ Lista Interesados = Bitacora Proceso £ Documento

Area Destino:

Remitente: Num. oficio/Radicado del remitente:

# Reasignar Gestor

Asunto: Estado Digitalizacién:
'O Devolver Documento
Punto Radicacién: Tramite:

€ Historial Fecha radicacién:

Forma Recepcion: Estado: ]
Folios: Medio Respuesta:

Observaciones Distribuidor: Observaciones Reasignacion:

Vencimiento Legal: Obs. Anulacién

Fecha Liegada:

Fecha Digitalizacion: Prioridad:

Proceso Actual: Ciudad:

Radicador:
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En la lista de opciones de la comunicacién externa recibidas, me despliega el menu de opciones. Iniciar expediente.

Transferir Expediente de Archivo

Feperterte

Tipo Documental Seleccione expediente. "
Destino:

Guardar Registro

Para vincular la comunicacién al expediente damos clic en buscar, bajo la estructura de:

o Campo Dependencia: Grupo gestidn Proyectos
o Serie: Informes
. Subserie: Informes de seguimiento a proyectos

Para esta consulta en particular se pueden digitar cualquiera de los metadatos que estdn asociados al expediente como
él (Nombre del proyecto, si es por oferta o por demanda, municipio, entre otros).

Transferir Expediente de Archivo

Expediente: 10995844 - DEMANDA_LA ESPERANZA_DEPARTAMENTO_HUILA_LA_PLATA_2025 [ o

Tipo Documental Acta De Seguimiento
Acta De Seguimiento
Destino Comunicacion Oficial
Cronograma De Seguimiento

Informe De Seguimiento A Proyectos.

También permite proyectar respuesta desde cero, encontramos el formulario a diligenciar de la siguiente manera:

Comunicacion Externa Recibida (2025-0001261-2)

A Detalies £ Lista Interesados £ Bitacora Proceso £= Documento

Radicado: 2025000126120, Area Destino:

© Cel Responder esta comunicacion

Remitente: Num. oficio/Radicado del remitente:

(@' Respuesta Extema

Asunto: Estado Digitalizacion:
D Historial ; ”
Punto Radicacion: Tramite:

Fecha radicacion: Radicador:

Forma Recepcién: Estado: <2
pe N

Folios: Medio Respuesta:

Observaciones Distribuidor: Observaciones Reasignacion:

Vencimiento Legal: Obs. Anulacién:

Fecha Llegada:
Fecha Digitalizacién: Prioridad:

Proceso Actual: Ciudad:
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Para continuar, con el trdmite es muy importante tener claro la estructura y el expediente a la cual se debe de vincular
la comunicacidn enviada, esto conforme a la tabla de retencidén documental de la Grupo gestion de proyectos.

Crear Comunicacion Externa Enviada

Respuesta NO Tipo Plantilla(*): Oficio v Ciudad(*): Bogota D.C v
Documento:
Destinatario: 2 x 0300000 - AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS m o
Interesados: 34 x 0200000 - MESA SOPORTE ARCHIDHU soportearchidhu@unidadvictimas.gov.co CARRERA 85D NO. 46A — 65, BODEGA 23 PISO 2 m o
Asunto("): Respuesta a comunicacion 2025-0001261-2
Y
Folios: 1 Prioridad: Media b Usar Membrete a
Contenido:
DA 8 % 5| B I ax|f% iZiZ Eny W ===E G- 8 )|
Estilo Ta.. - A-%- 3 W ?

Cordial saludo,|

La Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas es la encargada de
coordinar la implementacion de la politica publica de prevencion, proteccion, atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado. Por este motivo, se
debe contar con la informacién de las diferentes entidades que conforman el Sistema

Documentos anexos( haga clic para abrir)

Adjuntos actuales:

Descripcion de
Anexos:

Firma(s)(*):

Copias Internas:

Gestor Insumo:

Revisor:

Copias Externas:

Punto Radicacion:

Dependencia
Origen:

Creador:

Acta de Envio y Entrega de Correo_Reboto

MAESTRO DE PROVEEDORES AL 19 ENERO 2024

USUARIO FIRMANTE,

== -

Opps! USUARIO NO HABILITADO PARA RADICAR!

PR. San Cayetano - UARIV

= -
[
= -
-

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL - 162 - UARIV - TRD - V1 -

USUARIO GESTOR

Guardar Comunicacion | Guardary Enviar DevulverDommen(ov
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Una vez la comunicacion externa enviada este firmada por parte del jefe de drea se puede visualizar el estado y la traza
de acuerdo con el flujo de la comunicacién en la bitacora.

Detalle C icacion Externa i (2025 10-1)

A Detalles iE Lista Interesados = Servicios Relacionados i= Bitacora Proceso

Tipo Proceso Usuario Estado Fecha Asignacion Fecha Aprueba

Notificacion y envié a través de Email correo electrénico certificado,

Para realizar la notificacidn y envié de la comunicacion enviada, se debe generar el servicio, el sistema nos dirige a la
funcionalidad Crear Solicitud de Servicio; por defecto el sistema toma los datos previamente digitados, asi mismo
pueden ser editados.

Detalle Comunicacion Externa Enviada (2025-0000610-1)

& Detalles iE Lista Interesados i= Servicios Relacionados i= Bitacora Proceso

Radicado: 2025-0000610-1 Unidad Administrativa:

Destino: Cargo Destinatario:
Estado: Fecha Creacion:
Asunto: Usuario Proyecta:
Folios: Punto Radicacion:
Numero Resolucion: Fecha Resolucion:

Ciudad Origen: Prioridad:

Contenido

Importante es este punto dos aspectos,

a. Eneltipo de servicio: siempre se debe de seleccionar Email correo electrénico certificado.

b. Email Destino: Se debe validar y corroborar los correos electronicos a los cuales se enviara la
notificacién de la comunicacién. En este caso, el sistema permite editar uno o varios correos
electrdnicos, los cuales deben estar separados por un punto y coma (;) sin espacios entre ellos.
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Crear Solicitud de Servicio

[ Tipo Servicio

Email Correo Electrénico Certificado ] v Prioridad: Normal

Destinatario:

Interesados:

Prefijo:

Cargo Destino:

Detalle:

Folios:

Regional Solicita:

Funcionario
Solicita:

2 x @Nmascmsz - DEFENSORIA DEL PUEBLO

1
Funcionario NATHALIA ROMERO FIGUEROA
Destino:
DELEGADA PARA LA PREVENCION Direccion CALLE 211070
Destino:
Solicitud servicio de comunicacion enviada con radicado 2025-0040757-1
0 Email Destino: [ notificaciones_ gov.co;soportearc limas.gov.co ]

P.R. San Cayetano - UARIV

SOPORTE ARCHIDHU - Soporte ArchiDhu

Generar Solicitud

Buscar ]

= -

Una vez diligenciados los campos se da clic en Generar Solicitud, el sistema genera un No. De Radicado y/o No. De
Solicitud para préximas consultas en la aplicacién.

Detalles solicitud de servicio (35-00017)

® Cermar

. y
\g Guia [b Dupiicar Adjuntar Archivo

Hinformacion  Servicio iE Lista Interesados i= Bitacora Servicio

Numero Solicitud:
Solicitado Por:

Tipo Servicio:

Destino:
Regional:

Folios:

Radicado:

Usuario Asignado:
Estado:

Prioridad:

Fecha:

Email: [

Detalle Servicio

Observaciones Servicio

Como resultado se genera la prueba del envid.
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Acta de Envio y Entrega de Correo
s | Electrénico

andes

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A S certifica que ha realizado por encargo de Imagenes2 PQR DRSS Unidad de Victimas
ﬂmﬁczdo(:)mNITNMWMdmmdgamodghmﬁcmdmm:tr:vesd.emnstemzdgmgstodemlodg
comunicacion Remitente - Destinatario. Acreditado por el organismo nacional de acreditacion (ONAC) con el codigo 16-ECD-004.

Segin lo consignado en los registros de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A S el mensaje de datos presenta la siguiente informacion:

Resumen del mensaje
Id mensaje: 1240788
Remitente: Imagenes2-pqr-drss@unidadvictimas. gov.co
Cuenta Remitente: rtificadonotifi @4-72.com.co
Dastinafario i{AOIgI‘éYU%R.GfNZALEZ@GMAE.COM - (8390331 ) FANNY YURLEY GONZALEZ
Asunto: RESPUESTA 8390331
Fecha envio: 2025-02-2111:11
Documentos si
Adjuntos:
Estado actual: El destinatario abrio la notificacion

/° Trazabilidad de notificacion electrénica

Evento Fecha Evento Detalle
] Mensaje enviado con estampa de Fecha: 2025/02/21 Tiempo de firmado: Feb 21 16:13:31 2025 GMT
tiempo Hora: 11:13:31 Politica: 1.3.6.1.4.1.31304.1.1.29.
El mensaje de datos se tendra por expedido cuando
ingrese en un sistema de informacion que no esté
bajo control del miciador o de la persona que envid
el mensaje de datos en nombre de éste - Articulo
23 Ley 527 de 1999.
[ ] Acuse de recibo Fecha: 2025/02/21 Feb 21 11:13:33 c1-£205-282cl postfix/smtp[2791]:
Hora: 11:13:33 EE6411248822:
- 4 : datos to=<FANNY20GONZALEZ@GMAIL COM>,
e, iy e relay=gmail-smtp-in Lgoogle.com(142.250
ol dastinatario ha' sido: notificado para todos los . 141.27]:25, delay=1.5, delays=0.05/0/0.58/0.88,
efectos legales de acuerdo con las normas dsn=2.0.0, status=sent (250 2.0.0 0K 1740154413
aplicables vigentes, especialmente el Articulo 24 d9443c01a7336-220d54589dcsi250080885ad 4
de la Ley 527 de 1999 y sus normas 35 - gsmtp)
reglamentanas.
El destinatario abrio la notificacion Fecha: 2025/02/24 Direccion IP: 74.125.2103
Hora: 15:43:04 Agente de usuario: Mozilla/'5.0 (Windows NT 5.1; rv:

11.0) Gecko Firefox/11.0 (via ggpht.com
GooglelmageProxy)
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1. Conclusiones de la reunion

gestion.

electroénico certificado.
v' Se especifica la ruta para descargar las Tablas de retencién documental.

2. Informacién Adicional

Capacitacién SGDEA ArchiDHu — GGP

> Correo electrénico, soportearchidhu@unidadvictimas.gov.co
> Linea telefénica y de Whatsapp, 321 8580130.

Los canales de atencién para realizar un requerimiento sobre el aplicativo ArchiDHu son:

v' Se muestra coémo fluye la comunicacién entre los diferentes Roles y cémo vincular un expediente en archivo de

v" Indica que las respuestas deben generarse a través del SGDEA ArchiDHu, utilizando los servicios de correo

> Mesa de Soporte ArchiDHu. Mesa de servicios para registrar sus préximos requerimientos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Realizar él envid del acta junto con su Nidia Garzon Linares 24/02/2024
listado de asistencia. Mesa de soporte SGDEA
ArchiDHu
ANEXOS

Responsable de la reunién:

Nombre: Nidia Garzén Linares
Cargo: Archivista, mesa de soporte ArchiDHu.
Dependencia: SPN 4-72.




1. Resumen

Titulo de la reunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacién
Duracion de la reunién
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes

Nombre

Soporte ArchiDHU

Angelica Maria Burgos Munoz
Deissy Carolina Gomez Barragan
Jennyfer Dayanne Patino Carrasco
Kelvin Johan Duarte Gomez

read.ai meeting notes (No comprobado)
Ingrid Lorena Martinez Castro
Karen Lorena Gaitan Medina
Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarado
Diego Alexander Daza Holguin
Sandra Viviana Penagos Diaz
Nathaly (No comprobado)

Laura Viviana Mora Bautista

Edward Joseph Arrieta Mercado
Richar Caycedo Rivera

Viviana Valencia Cardona

Angela Rocio Narvaez Ortega
Ronald Stiven Garzon Saenz

Yanira Sanabria Avila

Rodrigo Andres Oviedo Zea

Cristian Guillermo Ledesma Ampudia
Nathaly Torres Herrera

Luz Angela Oyola Rodriguez
Katherine Valencia Angulo

3. Actividades de la reunion
Nombre

Soporte ArchiDHU

Angelica Maria Burgos Munoz
Deissy Carolina Gomez Barragan
Jennyfer Dayanne Patino Carrasco
Jennyfer Dayanne Patino Carrasco
Kelvin Johan Duarte Gomez

read.ai meeting notes (No comprobado)
Ingrid Lorena Martinez Castro
Karen Lorena Gaitan Medina

Karen Lorena Gaitan Medina
Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarado
Diego Alexander Daza Holguin
Diego Alexander Daza Holguin
Sandra Viviana Penagos Diaz
Nathaly (No comprobado)

Laura Viviana Mora Bautista
Edward Joseph Arrieta Mercado
Richar Caycedo Rivera

RE: LISTADO GRUPO DE PROYECTOS
24

2/21/25,2:26:32 PM
2/21/25, 8:38:34 PM
6h12min1s

1h44 min 38s

Primera entrada

2/21/25, 2:26:35 PM
2/21/25, 2:26:46 PM
2/21/25,2:27:09 PM
2/21/25,2:30:28 PM
2/21/25, 2:30:34 PM
2/21/25, 2:30:36 PM
2/21/25, 2:30:36 PM
2/21/25,2:30:41 PM
2/21/25,2:31:57 PM
2/21/25,2:32:17 PM
2/21/25,2:32:40 PM
2/21/25,2:33:08 PM
2/21/25,2:33:19 PM
2/21/25,2:33:38 PM
2/21/25,2:33:47 PM
2/21/25, 2:36:08 PM
2/21/25,2:37:07 PM
2/21/25,2:38:16 PM
2/21/25,2:38:41 PM
2/21/25,2:39:18 PM
2/21/25,2:39:22 PM
2/21/25,2:39:47 PM
2/21/25, 2:40:53 PM
2/21/25, 3:24:23 PM

Hora de entrada

2/21/25, 2:26:35 PM
2/21/25, 2:26:46 PM
2/21/25,2:27:09 PM
2/21/25,2:30:28 PM
2/21/25,2:57:14PM
2/21/25,2:30:34 PM
2/21/25,2:30:36 PM
2/21/25, 2:30:36 PM
2/21/25,2:30:41 PM
2/21/25,2:35:42 PM
2/21/25,2:31:57 PM
2/21/25,2:32:17 PM
2/21/25,4:11:57 PM
2/21/25,2:32:40 PM
2/21/25,2:33:08 PM
2/21/25,2:33:19 PM
2/21/25,2:33:38 PM
2/21/25,2:33:47 PM

Ultima salida

2/21/25, 4:06:52 PM
2/21/25, 4:06:54 PM
2/21/25, 4:07:52 PM
2/21/25, 4:05:45 PM
2/21/25, 4:06:56 PM
2/21/25, 3:36:00 PM
2/21/25, 4:06:57 PM
2/21/25, 4:06:26 PM
2/21/25, 8:38:34 PM
2/21/25, 4:12:33 PM
2/21/25, 8:16:24 PM
2/21/25, 2:39:53 PM
2/21/25, 4:08:45 PM
2/21/25, 4:06:59 PM
2/21/25, 3:10:44 PM
2/21/25, 4:06:43 PM
2/21/25, 4:06:29 PM
2/21/25, 4:06:48 PM
2/21/25, 4:27:48 PM
2/21/25, 4:06:52 PM
2/21/25, 3:59:30 PM
2/21/25, 4:06:55 PM
2/21/25, 3:55:56 PM
2/21/25, 3:47:50 PM

Hora de salida

2/21/25, 4:06:52 PM
2/21/25, 4:06:54 PM
2/21/25, 4:07:52 PM
2/21/25, 2:52:46 PM
2/21/25, 4:05:45 PM
2/21/25, 4:06:56 PM
2/21/25, 3:36:00 PM
2/21/25, 4:06:57 PM
2/21/25,2:33:38 PM
2/21/25, 4:06:26 PM
2/21/25, 8:38:34 PM
2/21/25, 4:05:48 PM
2/21/25,4:12:33 PM
2/21/25, 8:16:24 PM
2/21/25,2:39:53 PM
2/21/25, 4:08:45 PM
2/21/25, 4:06:59 PM
2/21/25, 3:10:44 PM

Duracién de la reunién
1h40 min 16s
1h40min8s
1h40min42s
1h30 min48s
1h36min22s
1h5min24s
1h 36 min 20s
1h 33 min40s
6h6émin37s
1h 34 min6s
5h43min43s
6 min 44s
1h35min 26s
1h33min21s
36 min57s
1h 30 min 34s
1h29min21s
1h28 min 31s
1h49 min6s
1h27 min 34s
1h20min7s
1h27min8s
1h15min2s
23 min27s

Duraci6n
1h40 min 16s
1h 40 min8s
1h40 min42s
22min17s
1h8min31s
1h 36 min 22s
1h5min24s
1h 36 min 20s
2 min 56s

1h 30 min 44s
6h6émin37s
1h 33 min 30s
36s
5h43min43s
6 min 44s

1h 35 min 26s
1h33min21s
36 min57s

Correo electronico
SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
angelica.burgos@unidadvictimas.gov.co
deissy.gomez@unidadvictimas.gov.co
jennyfer.patino@unidadvictimas.gov.co
kelvin.duarte@unidadvictimas.gov.co

ingrid.martinez@unidadvictimas.gov.co
karen.gaitan@unidadvictimas.gov.co
andreadel.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
diego.daza@unidadvictimas.gov.co
sandra.penagos@unidadvictimas.gov.co

laura.mora@unidadvictimas.gov.co
edward.arrieta@unidadvictimas.gov.co
richar.caycedo@unidadvictimas.gov.co
viviana.valencia@unidadvictimas.gov.co
angela.narvaez@unidadvictimas.gov.co
ronald.garzon@unidadvictimas.gov.co
yanira.sanabria@unidadvictimas.gov.co
rodrigo.oviedo@unidadvictimas.gov.co
cristian.ledesma@unidadvictimas.gov.co
nathaly.torres@unidadvictimas.gov.co
luz.oyola@unidadvictimas.gov.co
katherine.valencia@unidadvictimas.gov.co

Correo electrénico
SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
angelica.burgos@unidadvictimas.gov.co
deissy.gomez@unidadvictimas.gov.co
jennyfer.patino@unidadvictimas.gov.co
jennyfer.patino@unidadvictimas.gov.co
kelvin.duarte@unidadvictimas.gov.co

ingrid.martinez@unidadvictimas.gov.co
karen.gaitan@unidadvictimas.gov.co
karen.gaitan@unidadvictimas.gov.co
andreadel.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
diego.daza@unidadvictimas.gov.co
diego.daza@unidadvictimas.gov.co
sandra.penagos@unidadvictimas.gov.co

laura.mora@unidadvictimas.gov.co
edward.arrieta@unidadvictimas.gov.co
richar.caycedo@unidadvictimas.gov.co

Id. de participante (UPN)
SoporteArchiDHu@unidadvictimas.gov.co
angelica.burgos@unidadvictimas.gov.co
deissy.gomez@unidadvictimas.gov.co
jennyfer.patino@unidadvictimas.gov.co
kelvin.duarte@unidadvictimas.gov.co

ingrid.martinez@unidadvictimas.gov.co
karen.gaitan@unidadvictimas.gov.co
andreadel.rodriguez@unidadvictimas.gov.co
diego.daza@unidadvictimas.gov.co
sandra.penagos@unidadvictimas.gov.co

laura.mora@unidadvictimas.gov.co
edward.arrieta@unidadvictimas.gov.co
richar.caycedo@unidadvictimas.gov.co
viviana.valencia@unidadvictimas.gov.co
angela.narvaez@unidadvictimas.gov.co
ronald.garzon@unidadvictimas.gov.co
yanira.sanabria@unidadvictimas.gov.co
rodrigo.oviedo@unidadvictimas.gov.co
cristian.ledesma@unidadvictimas.gov.co
nathaly.torres@unidadvictimas.gov.co
luz.oyola@unidadvictimas.gov.co
katherine.valencia@unidadvictimas.gov.co

Rol
Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador

Rol
Organizador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador



Viviana Valencia Cardona

Angela Rocio Narvaez Ortega

Ronald Stiven Garzon Saenz

Yanira Sanabria Avila

Rodrigo Andres Oviedo Zea

Cristian Guillermo Ledesma Ampudia
Nathaly Torres Herrera

Luz Angela Oyola Rodriguez
Katherine Valencia Angulo

2/21/25, 2:36:08 PM
2/21/25,2:37:07 PM
2/21/25,2:38:16 PM
2/21/25,2:38:41 PM
2/21/25,2:39:18 PM
2/21/25,2:39:22 PM
2/21/25, 2:39:47 PM
2/21/25, 2:40:53 PM
2/21/25, 3:24:23 PM

2/21/25, 4:06:43 PM
2/21/25, 4:06:29 PM
2/21/25, 4:06:48 PM
2/21/25,4:27:48 PM
2/21/25, 4:06:52 PM
2/21/25, 3:59:30 PM
2/21/25, 4:06:55 PM
2/21/25, 3:55:56 PM
2/21/25, 3:47:50 PM

1h30 min 34s
1h29min21s
1h28 min 31s
1h49 min6s
1h27 min 34s
1h20min7s
1h27min8s
1h15min2s
23 min 27s

viviana.valencia@unidadvictimas.gov.co
angela.narvaez@unidadvictimas.gov.co
ronald.garzon@unidadvictimas.gov.co
yanira.sanabria@unidadvictimas.gov.co
rodrigo.oviedo@unidadvictimas.gov.co
cristian.ledesma@unidadvictimas.gov.co
nathaly.torres@unidadvictimas.gov.co
luz.oyola@unidadvictimas.gov.co
katherine.valencia@unidadvictimas.gov.co

Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador



